SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
SZECHENYI DIAKSAGERT ALAPIVANY

Elfogadta az Alapitvany Kuratériuma
2013 év 4prilis ho 25-i Glésén




1. Az alapitvany neve:

Az alapitvany magyar nyelwelnevezése: Széchenyi Didksageért Alapitvany
Az alapitvany székhelye: 7621 Pécs, Kiraly utca 44.
Az alapitvanyt nyilvantartdsba uebirésag: Baranya Megyei Birdsag
Az alapitvany nyilvantartasba veételi szama: 1471
Kbdzhasznu jogallas: kdzhasznu
Az alapitvany bankszamlaszadma: 50100112-12009707
Az alapitvany adészama: 18324125-1-02
Az alapitvany KSH szama: 451451
Az alapitvany bankszamlgjat vedepénzintézet neve, cime: Bély és Vidéke Takaréletkidpzet,
Pécs, Kiraly u.75.
Az alapitvany kezélszerve: A Kuratorium.
Az alapitvany képvisé|e: a Kuratorium
A Kuratérium tagjai:
e A Kuratérium elntke: Dobosné Hortobagyi Erika
A Kuratérium tagjai:
Pesti Livia
Kovacs Krisztina, titkar
Voros Zsolt
Weéber-Simon Krisztina

VVVY"*

Az alapitvany nyilt.
Az alapitvany célja szerinti besorolasa: kdzhaszgivezet
Az alapité okirat kelte: nyilvantartdsba vétel (kégzna jogéllas megszerzésének) ideje: 2004.03.08.
Az alapitvany célja, hogy tAmogassa
e a hatékonyabb tanulmanyi munkatsegit eszkdzok, berendezési targyak beszerzését
* azintézmény altal szervezett ifjisagveédelmi, dregethzési, gyermekbantalmazassal,
gyermeki jogokkal és kotelességekkel, csaladonlibmitszakkal kapcsolatoséEdasok
tartdséat, kiadvanyok megjelenitését
» szocidlis tevékenységet, csalddsegitést
* nevelést és oktatast, képességfejlesztést, ismgesittest
» tehetséges diakok szamara palyazatok kiiraséat
» hatranyos helyzetben I&y6 tanulot
» iskolan beluli haziversenyek, vetélkddhelyezettjeinek jutalmazasat
» iskolak kozotti versenyeken valo részvételt
» szakmai intézmények rendezvényeinek latogataséat
* kulturdlis, szakmai és k6zosségi munka, valamsgat terén elért j6 eredmények
jutalmazasat
» szikebb és tagabb kdrnyezetiinkismaki-gazdasagi életének, technikai vivmanyainak
megismertetését
* kornyezetvédelem megismertetését €s gyakorlatinatkasat
» iskolai, kulturalis, sport, szakmai stb. rendez\eket
» iskolai évkdnyv elkészitését, bel-és kulfoldi tanahyi kirandulasokat
» torténelmi, népi és tivészeti emlékek széles kbrben vald megismertetését
» az alapito iskola tanul6i adottsagaik és tehetsé&ingntakoztatasanak leldsggeként a diak
Enekkarban valo szereplés biztositasa, ezzel dggpesben az Enekkar technikai
feltételeinek biztositasa, utazasok koltségtéritése



» iskola tanuldinak segitése a technika édiazaki fejbdés Uj eredményeinek
megismertetésével, a tanult szakmak alapgépeiatdrisidgos kezelésének, lizemeltetésének
megismertetése.

2. Az alapitvany szervezete:

Az alapitvany kdzponti testlletei a Kuratorium @sefiigyeb Bizottsag.
Az alapitvany ugyviteli szerve a Titkar.

2.1. A Kuratérium

Az alapitvany kezékzerve a kuratorium, mely egyben iranyitd, dontééhés képvisél szerv is.
Feladata az alapitvanyi célok megvalositdsa, aoragyarapitasaval és ésszdelhasznalasaval.
Ennek érdekében az alapitvanyikiddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos béarmely tiugye
megtargyalhat, és egyben hatarozatot hozhat. Aduuen tagjainak szama 5 (69,fmegbizatasuk 6t
évre, legfeljebb iskolai munkaviszonyuk tartalmaimddjére szol, a kuratérium tagjait az alapitd kéri
fel. A kuratorium tagjai munkajukeért tiszteletdijaem kapnak, de a kuratorium tagjai a kuratériumi
munkajukkal kapcsolatosan felmerlt indokolt ézajakoltségeik megtéritésére igényt tarthatnak. A
koltségtérités mertékélrés maodjardl a kuratorium dont dikbdési koltségek keretein belll.

A kuratérium meghatarozza a kibtt célok megvaldsitasdhoz szikséges személyiadyyit
feltételeket, gondoskodik azok biztositasarol.

2.1.1. A kuratérium kizarélagos hataskorébe taktozi
- az alapitvanyi vagyon kezelése
- az alapitvany éves munkatervének és koltségueéssifogadasa;
- az alapitvany szervezeti- éskidési szabalyzatanak elfogadasa és médositasa
- az alapitvany vagyonanalogrzakonkénti, cél szerinti felhasznalasardl valGtéin
- dontés az alapitvany céljara adott tovabbi vapywrzzajarulasok elfogadasardl illetve
visszautasitasarol;
- a szakmai-pénzlgyi beszdmoléjanak és kozhasznésagésének elfogadasa;
- az alapito tajékoztatasa az alapitvany éves nntka hatalyos jogszabalyok szerint;
- Osztondij adomanyozasa,
- dontés minden olyan ugyben, amelynek értéke e&080C~t-ot meghaladja,
- palyazatok kiirasa, a beérkezett paljisek elbiralasa,

2.1.2. A kuratérium ritkbdése, tigyrendje

A kuratérium ntikddését, tgyrendjét az Alapitdé Okirat 3.01. posgabalyozza.

Az alapitvany kuratoriuma szikség szerint, de &véggaldbb 4 alkalommal Ulésezik. Az
Uléseket a kuratérium elndke irdsban hivja 6ssgaldbb 5 nappal az tlést meégéken, és ily
modon tajékoztatja a tagokat az Ulés helydipadtjat és napirendjét illéen. A kuratérium
Ulését barmely kuratoriumi tag egyuttes inditvaayéssze kell hivni. Az Ulés napirendjére
barmely kuratériumi tag jogosult javaslatot terés, a javasolt napirendi pontot a kuratérium
koteles targyalni. A kuratorium Ulésén napirendeells, illetve targyalandd barmely jelentést
a meghivé mellékleteként kell elkildeni. A kuratdni akkor hatarozatképes, ha azon legalabb
3 tagja jelen van. A kuratoriumi Ulések nyilvanosak kuratorium Uléseit az elnok
(tavollétében a levezet elnok) vezeti. A kuratérium hatérozatait éaltalé&agban
kézfelemeléssel és egysizeszotbbbséggel hozza. Szavazatedisdy esetén az elndk
(tAvollétében a leveztelndk) szavazata dont. Az alapitd jogosult résztnv a kuratorium
ulésein, és élhet véleménynyilvanitasi jogaval.uhakorium részét az alapité meghivasarol
az elnok gondoskodik.



A kuratérium Gléséfl jegyzokonyv készil, amelyet minden jelentevtag alair. A
jegyzokonyv elkészitése a Kuratérium altal megbizott taniami tag vezet.

A jegyzokonyv tartalmazza az Ulés helyszinétpdntjat, a résztvévszemélyeket, , a targyalt
napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a sibtdénogatd és ellebz szamaranyat, a
hozott dontést. A Kuratorium dontésitia Kuratérium elndke az ulést kogeB napon beldl
az érintetteket irasban, postai uton, igazolhatéaesiti és az alapitvany székhelyén
elhelyezett hirdétablan kiflggesztett hirdetményben, illetve az iakwonlapjan tdjékoztatja
a nyilvanossagot. Az alapitvany tkbdése nyilvanos. Az alapitvany szolgaltatasai
igénybevételéll senkit nem zar ki, a szolgaltatasai igénybevéekémaodijat, mkodésének
maddjat valamint a rfikodésédl készilt beszamoldkat az alapitvany székhelyédigkiészti, és
az alapitvany internetes honlapjan kozzéteszi. Hrxesramolokrol barmineimkorlatozas
nélkul béarki sajat koltségére masolatot készithet.alapitvany rikddésével kapcsolatban
keletkezett irataiba az elndkkel 6ebtesen egyeztetett digontban és helyszinen barki
betekinthet, amennyiben az iratbetekintésre vozdtk@relmét legaldbb 15 munkanappal ezt
megebzéen benydjtotta. Az iratbetekintés nem tagadhato ,meégéve azon eseteket,
amelyekben ez adatvédelem, személyzeti kérdésekyédyiségi jogok, Uzleti titok, illetve
mas jogszabaly &ltal elismert titok-védelem korédsd bizalmas kérdéseket érint. A
Kuratérium elndke a betekifitszemély nevél, a betekintés isbontjarol és a betekintésre
atadott dokumentumokrdl nyilvantartast vezet.

A kuratorium kizarélagos dontési jogkore kiterjed:

- az alapszabdly keretei kdzott az alapitoi vadetimasznélasara és gyarapitasara,

- az alapitvany szamara érkemdomanyok elfogadasara,

- az éves beszamold és a kdzhasznuséagi jelentgme#sara, amelyeknek az elfogadasahoz a
kuratorium kétharmados tobbségi dontése szikségksradrium elndkének javaslata
alapjan legké&shb a targyévet kovétév majus hénap 31. napjaig. Az éves kdzhasznusagi
jelentésbe barki betekinthet, ilkdtg abbdl sajat kdltségére masolatot készithet.

- atargyalasra kerdiligyben val6 felkészulés,
- alkoto, felebsségteljes részveétel a téméak megtargyalasaban.

- javaslattétel valamely kérdés napirendieésére és megtargyaladsara, a jogaék itélt
kuratériumi hatarozat birdsagi felllvizsgalatanékdse.

A kuratorium elndke és tagjai munkdjukat ellensatifgas nélkil teljesiti, esetlegesen

felmerib koltségeik megtéritésére azonban igényt tarthatnak

2.1.3. A tagok kételezettségei:
- az ulésen valé megjelenés,
A tagok jogai:
- felszolalas az Ulésen,
2.1.4.

A kuratérium elnokének feladatai, hataskore:

- az alapitvany fikddésének iranyitdsa a kuratoriumi Ulések kozthsidkokban, a
kuratérium dontéseinek megfeieh,

- az alapitvany képviselete,

- dont a kuratoriumi tlésekdgontjardl;

- 0sszehivja a kuratériumi Glést;

- az alapitvany éves beszamolojanak és kdzhasznjgbdigtésének ékészitése, az ezekre
vonatkoz6 javaslatoknak a kuratorium elé terjesz@dargyévet kovétév 150. napjéig.
Amennyiben a kuratériumi Glés nem fogadja el a éestdt az elndk kételes gondoskodni
a kifogasolt részek modositasardl és egy honaplim kigeles rendkivili kuratériumi Glést
0sszehivni.

- az alapitd okirat, a jelen szervezeti éskauési szabalyzat, illetve a kuratérium dontései
altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.



- Onalléan dont az alapitvany szakmai feladataiplfitasat esetenként ségiszakérbk
felkérésésl, megbizasarol

- gondoskodni a gazdalkodas legfontosabb adataide&nte tortéh nyilvanossagra
hozatalardl és a kdzhasznuséagi jelentés elke sxigtist

- részt vehet a felligyebizottsag tlésein, amelyre meg kell hivni.

Amennyiben a kuratérium elndke feladatainak el@é@s akadalyoztatva van, akkor a
kuratorium altal megbizott kuratériumi tag gondadikoaz elndk feladatainak ellatasarol. A

helyettesitésre vonatkozo feladatokat, hatas-kéelebsséget a megbizasnak tartalmaznia
kell. Gondoskodni kell a masodsorbani helyettesités.

A kuratérium a fenti keretek kozt megalkotja az r@gdjét, amelynek tartalma a jelen

szervezeti és tikodési szabdlyzattal valamint az alapit6é okirateah lehet ellentétes.

2.2. A felligyebbizottsag

Az Alapitd Okirat 4.01.pontja szabalyozza a fellgpeottsdg nikodését.

A felugyekbizottsag tagjainak szama 3.fA feligyebbizottsag tagjai indokolt esetekben
visszahivhatok. A felligy8él bizottsag tagjai tiszteletdijban, illetve koltséesben nem
részesuilhetnek.

A felugyebbizottsag elleérzi

- az alapitvany céljainak elérése érdekében védekttiatok alapité okiratban foglaltak szerinti
végrehajtasat

- a kuratérium dontéseinek szabalysizégeét;

- az alapitvany gazdalkodasat; Ennek soran a kiwatd tagjaitdl jelentést, a szervezet
munkavallal6itdl pedig tajékoztatast vagy felvild@dst kérhet, tovabba az alapitvany kdnyveibe és
irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja. Audgeb bizottsag tagja a kuratérium ulésén
tanacskozasi joggal részt vehet.

- a kuratériumi elnok intézkedéseinek szabalyisssgét

A felligyels bizottsag koteles a kuratoriumot tdjékoztatni, asiak 0sszehivasat kezdemeényezni,

amennyiben tudomast szerez arrdl hogy:

a) az alapitvany fikbdése soran olyan jogszabélysértés vagy az adayyitérdekeit egyébként
sulyosan séét esemény (mulasztas) tortént, amelynek megszintetgy kovetkezmeényeinek
elhéritasa, illetve enyhitése a kuratorium dontieszi szilkségesse;

b) a vezdt tisztségvisdik felelosségét megalapozo tény merdlt fel.

A kuratoriumot a felligyébizottsag inditvanyara — annak megtétdlézamitott harminc napon belul

— Ossze kell hivni. E hatatideredménytelen eltelte esetén a kuratérium ossashia a felligyél
bizottsag is jogosult. Ha a kuratérium a torvényegkodés helyredllitasa érdekében szikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a feligymkottsag koteles haladéktalanul értesiteni aétiygsségi
feligyeletet ellaté szervet.

A felugyebk bizottsag elndke felel a bizottsadikbdéséért, az ulések dsszehivasaért, a beszamolok
elkészitéséért és a jogszabalyok altal a jogsértésetére élrt lIépések megtételéért. Az elndk a
bizottsag az évi munkajaért az adott év pénziiggzamviteli zarasanakdgdontjaig felel.

A felugyeb bizottsag vizsgélatainal kidszakérdket is igénybe vehet.

A felugyelb bizottsag tapasztalatairdl szikség szerint, dentévéegalabb egyszer beszamol az
alapitonak.

A felugyebb bizottsag a fenti keretek kdzt megalkotja az Uggjét, amelynek tartalma a jelen
szervezeti és tikodési szabdlyzattal valamint az alapité okirateah lehet ellentétes.



2.3. A Titkar

A Titkar az alapitvany adminisztrativ munkaféks. Feladatai az alabbiak:
- A beérked posta bontésa, iktatdsa, kézbesitése

- Ugyiratok iktatasa

- Irodaszerek beszerzése

- Rendezvények megszervezése, lebonyolitasa

- Megbeszélések megszervezése, jgkymayvezése

- Iratok sokszorositasa

Irattér kialakitasa, kezelése, iratselejtezésgehajtasa

3. Az alapitvany képviselete harmadik személyekkskemben, a bélyedihasznalat szabalyai

Az alapitvany képviséje a Kuratérium. A Kuratérium nevében annak elnélggedil is jogosult az
alapitvany képviseletében eljarni.

A képviseletre jogosult személyek névalairasukzatlapitvany dirt, elsnyomott vagy nyomtatott
neve alatt a kdzjegyzaltal hitelesitett alairasi cimpéldany szerintek@&ek hasznalni az alapitvany
képviselete soran.

Az alapitvany képviselete soran az egyes képikselairasi joganak korlatozasat a kuratorium
tobbségi dontésével jogosult elrendelni. A képeissl jog ilyen korlatozasa harmadik személyek
iranyaban hatalytalan.

A bélyeg®n az alapitvany neve, cime és adoszama talalhato.

A bélyegdk beszerzésél, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjas évenként egyszeri leltarozasarol
az elnok gondoskodik, illetve a bélyégzvesztése esetén adiehsok szerint jar el. A bélyed
tarolasarol oly médon kell gondoskodni, hogy ahilezéktelen személy ne férjen hozza. A bélyegz
elvesztése esetén arrél jedkéanyvet kell felvenni, és a bélyatjza hivatalos lapban érvényteleniteni
kell.

4. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanz@si jogkorok

Az Alapité Okirat VI. pontja, illetleg az alapitvany pénzkezelési szabalyzata tartaimbankszamla
feletti rendelkezés szabalyait és az utalvanygeg&orok leirasat.

5. Iratkezelés, bizonylatkezelés

Az iratkezelés az Iratkezelési szabdlyzat rendékeinek megfeléen torténik. Az alapitvany
iratkezelésének iranyitaséért és dltenséért az elnok/titkar a felsl Az alapitvany iikddése soran
keletkezett iratokat ugy kell tarolni, hogy azokzhaférhetek legyenek a kuratérium és a
nyilvanossag szamara, ugyanakkor biztonségossiik megoldhaté legyen. Az alapitvany az ir&tsit
bizonylatait legalabb 5 évig koteles ndeigni. A keletkezett iratokrol nyilvantartast kelezetni,
melynek tartalmaznia kell az egyes iratok keletkénék idejét, targyat és nyilvantartadsi szamat. Az
alapitvany irataiba valé betekintést a kuratériumbkével tortént élzetes egyeztetés alapjan, az
alapitvany székhelyén munkélien (8-16.h) kozoétt kell biztositani. Az alapitvaimatkezelése
alapitvany székhelyén/irodajdban kozpontilag tdkte’ kozponti iratkezelést a titkar, illetve a
kdzvetlen iranyitasa alattitkdds Ugyintéd latja el.

Bizonylatnak mistl minden olyan okmany, amelyet valamely gazdassgimény szamviteli
nyilvantartasa céljabol készitenek. Az alapitvartal &iéllitott bizonylatot a gazdasagiivelet,
esemeény megtorténténekspmbntjaban kell kiéllitani. A bizonylat adatainalakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatonak és helytaliénak kell iena bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét
szem ebtt kell tartani. A szamviteli nyilvantartasokba badyszetien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni.



6. Az alapitvany gazdalkodasa

Az alapitvany bevételei:

- az alapitétél, mas adomanyozétdl kdzhasznu eélg@gy niikodési koltségei fedezésére kapott
tamogatés, illetve adomany;

- a kdzhasznu tevékenység folytatdsabol szarmabhdzekdzvetlenll kapcsolodo bevétel;

- a kodzhasznu célok érdekében, azokat nem vegrétygallalkozasi tevékenyséfbered bevétel,

- egyéb bevételek

Az alapitvany nevében vagy javara toti@aomanyggijtés nem jarhat az adomanyozok, dleg mas
személyek zaklatasaval, a személyhedds jogok és az emberi méltésag sérelmével. Az alapitv
nevében vagy javara toréradomanyggjtés csak az alapitvany irdsbeli meghatalmazaggaala
végezheai. Az alapitvany részére juttatott adomanyokat ayk@zerinti, ennek hianyaban a szokasos
piaci aron kell nyilvantartasba venni. Az alapity@razdalkodasa a mindenkor irAnyado jogszabalyok
szerint, az alapitd okiratban foglaltaknak megtael torténik. Az alapitvany vagyonéaval valo
gazdéalkodas soran a kuratorium a j6 gazda gondésabipteles eljarni.

Az alapitvany céljaira rendelt indul6 vagyon 50 %eamnak hozadéka, valamint az alapitvany
mukodése soran utdbb keletkezett vagyon teljes ebénzéelhasznalhaté az alapitvanyikiidése
soran az alapitvany céljai elérése érdekében.

Az alapitvany palyazatok alapjan dont anyagi tarésyk odaitélésél. A palyazatok elkészitésének
és benyujtasanak feltételeit a Kuratorium hataroaesy. és ezeket hirdgéblajan és az iskola
honlapjan teszi kozzé. a pélydzatok nem tartalntaaka olyan feltételeket, amelyedb
megallapithatd, hogy a palyazatnakrelmeghatarozott nyertese van. Szinlelt palyazadl szerinti
juttatas alapjaul nem szolgalhat. Az alapitvanyakpitvany vezetésében kozigmds személyt, a
tamogato6t, valamint e személyek hozzatartozojat bawki altal megkotés nélkul igénybe vehet
szolgaltatasok kivételével — cél szerinti juttatishem részesitheti.

Az alapitvany koltségei a kovetkigz

- a kozhasznu és egyéb vallalkozési tevékenységkében felmerilt kozvetett koltségek
(raforditasok, kiadasok), amelyeket bevételaranyés#l megosztani.

- a kdzhasznu tevékenység érdekében felmerilt Kérvioltségek (raforditasok, kiadasok);

- az egyeb cél szerinti tevékenység érdekében féalezvetlen koltségek (raforditasok, kiadasok);

Az alapitvany ketts kdnywvitelt vezet.

Az alapitvany vallalkozési tevékenységet csak kézha céljainak megvalésitasa érdekében, azokat
nem veszélyeztetve végez. Az alapitvany gazdalleodégan elért eredményét nem osztja fel, azt a
jelen alapitd okirataban meghatéarozott tevekenysédérditia. Az alapitvany a cél szerinti
tevékenységéth, illetve véllalkozasi tevékenységéb szarmazé bevételeit és raforditasait
elkll6nitetten tartja nyilvan.

Az alapitvany vallalkozasanak fejlesztéséhez kiahasgevekenységét veszeélyedtenértéki hitelt
nem vehet fel, és az allamhaztartas alrendsékelapott tAmogatast hitel fedezetéll, illetve hitel
torlesztésére nem hasznélhatja fel. Az alapitvdnyelan szervezeti és thddési szabdlyzat
elfogadasanak tgpontjaban befektetési tevékenységet nem végezZBédgktetési Szabalyzatot nem
készit.

8. Egyéb rendelkezések

A fenti rendelkezéseket az iranyadd jogszabalyokésl az alapitd okirattal dsszhangban kell
értelmezni.



A jelen szervezeti és itkodési szabalyzatot az alapitvany kuratoriuma ftgad 2013/3. szamu
hatarozataval.

9. Az alapitvany torvényessédgi felligyelete

Az alapitvany nmikodése felett az ligyészség gyakorol torvényesstigyfeletet.

Kelt: Pécs, 2013. aprilis 25-én

Dobosné Hortobagyi Erika
Elnok



